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DIVISAO DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

FLUXO PROCEDIMENTAL DE SERVICOS PRESTADOS PELA DRCA - académicos

Servi Onde formalizar Despacho Elaboragéo Resposta ao .
ervico . . . e Arquivamento
0 pedido decisorio operacional solicitante
Alteracdo de dados cadastrais no Sigaa Sigaa/ Presencial Servidor da Servidor da Presencial / e- -
/ e-mail DRCA DRCA mail
Atualizacéo de histérico académico E-mail para Servidor da Servidor da E-mail da DRCA E-mail / Prodoc
DRCA ou DRCA DRCA / assessor do da URC
assessor/ curso
Protocolo Geral
Cancelamento de curso Protocolo Geral ~ URC Chefeda URC/  E-mail da DRCA Prodoc da URC
Assessor do
Ccurso
Certificado de curso de p6s-graduacéo (12 Protocolo Geral - Chefe da DRCA  Chefeda URC/  E-mail Prodoc da UDA
via) processo Chefe da UDA
Certificado de curso de pos-graduacéo (22 Protocolo Geral - Chefe da DRCA  Chefe da UDA E-mail Prodoc da UDA
via) processo
Creditacdo de componente Protocolo geral — Chefe da DRCA  Chefe da DRCA/ E-mail Prodoc da URC
processo Assessor do
Ccurso
Declaracdo de concluinte E-mail / ChefedaURC/ ChefedaURC/  E-mail E-mail / Prodoc
presencial Chefe da DRCA  Chefe da DRCA da URC
Declaracdo de concluséo de curso E-mail / Chefe da UDA/ Chefeda UDA/  E-mail E-mail / Prodoc
presencial Chefe da DRCA  Chefe da DRCA da UDA
Emissdo de diploma (12 e 22 via) Protocolo Geral - Chefe da DRCA  Chefe da UDA E-mail da UDA  Prodoc da UDA
processo
Matricula fora do prazo E-mail da DRCA Chefe da URC Chefeda URC/  E-mail da DRCA E-mail da DRCA
(devidamente justificada, por ndo atender os Assessor do
periodos definidos no calendario académico) curso
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Outorga de grau extemporanea Protocolo Geral - Chefe da DRCA  Chefe da UDA E-mail da UDA  Prodoc da UDA
processo

Outorga de grau regular Protocolo Geral - Chefe da DRCA  Chefe da UDA E-mail da UDA  Prodoc da UDA
processo

Trancamento componente/curso fora do prazo Protocolo Geral - Chefe da DRCA  Chefe da DRCA/ E-mail da DRCA Prodoc da URC
documento Assessor do

curso

E-mail da DRCA: drca@ueap.edu.br




